
 

 

 

Wasilków, 10.02.2023 r. 

 
Dotyczy Projektu nr WND-RPPD.03.01.03-20-0007/19 pn. „Nowoczesne Przedszkole „Słoneczne” w Wasilkowie – wzbogacenie 

oferty w ramach Projektu zintegrowanego” realizowanego w ramach III Osi priorytetowej „Kompetencje i kwalifikacje” Działania 
3.1 „Kształcenie i edukacja”, Poddziałania 3.1.3 „Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej w 

ramach BOF” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/2023 

 
1. Podstawowe informacje o Zamawiającym 

 
Nazwa Zamawiającego Przedszkole „Słoneczne” w Wasilkowie 

Adres siedziby Zamawiającego ul. Henryka Sienkiewicza 24, 16-010 Wasilków 

Dane rejestrowe Zamawiającego NIP: 9660793661, REGON: 000942802 

Dane kontaktowe Zamawiającego 

Tel. 85 71 85 501 

Kontakt w związku z zapytaniem ofertowym od poniedziałku do 
piątku w godzinach od 8:00 do 16:00 

 
2. Tryb zamówienia 

 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  
2. Postępowanie prowadzone jest w sposób zapewniający przejrzystość, efektywność i jawność oraz zachowanie 

uczciwej konkurencji i równego traktowania Oferentów.  
3. Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. Zastosowanie ma 

ZARZĄDZENIE NR 20 DYREKTORA PRZEDSZKOLA „SŁONECZNEGO” W WASILKOWIE Z DNIA 17.12.2020 r. w 
sprawie wprowadzenia Procedury wydatkowania środków publicznych o wartości mniejszej niż 130 000,00 zł 
netto w Przedszkolu „Słonecznym” w Wasilkowie. 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie na umowę zlecenia jednego pracownika na stanowisku 

„Koordynator projektu”. 
2. Nazwa i kod dotyczący przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

79420000-4 Usługi związane z zarządzaniem. 
3. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia: 

a) Przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie na umowę zlecenie w niepełnym wymiarze godzin pracownika 
na stanowisku Koordynator projektu nr WND-RPPD.03.01.03-20-0007/19 pn. „Nowoczesne Przedszkole 
„Słoneczne” w Wasilkowie – wzbogacenie oferty w ramach Projektu zintegrowanego” realizowanego w 
ramach III Osi priorytetowej „Kompetencje i kwalifikacje” Działania 3.1 „Kształcenie i edukacja”, Poddziałania 
3.1.3 „Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji przedszkolnej w ramach BOF” 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020.  

b) Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie w szczególności odpowiedzialna za: 

 Sporządzenie planu rekrutacji i nadzór nad procesem zatrudnienia nauczycieli oraz pozostałego 
personelu do przedszkola 

 Koordynacja pracy nauczycieli w ramach projektu w podziale na obie placówki 

 merytoryczna opieka nad prawidłową realizacją zajęć w przedszkolu,  

 Monitoring efektów kształcenia w ramach zajęć przedszkolnych  
4. Szacowana liczba godzin na realizację zamówienia: 60 godzin w miesiącu. 
5. Okres realizacji zamówienia: od zawarcia umowy zlecenia (szacowany termin to 01.03.2023 r.) do 30.08.2023 r. 
 
 
4. Warunki udziału w postępowaniu 
 
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent, który: 



 

 

a) Dysponuje wiedzą i doświadczeniem odpowiednim do wykonania zamówienia: 

 Posiada doświadczenie w realizacji, koordynacji i rozliczaniu projektów finansowanych z funduszy 
unijnych, 

 Posiada doświadczenie w obsłudze SL2014. 
2. Do udziału w postępowaniu ofertowym dopuszczone będą wyłącznie osoby, których obciążenie zawodowe 

wynikające ze stosunku pracy, umów cywilno-prawnych oraz z wykonywania przez te osoby zadań w 
projekcie/projektach nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań 
powierzonych w ramach niniejszego projektu i nie przekroczy wraz z realizacją prac na stanowisku Koordynator 
projektu w ramach niniejszego projektu 276 godzin miesięcznie. 

3. Weryfikacja spełnienia ww. warunków będzie dokonana na podstawie następujących dokumentów: 

 weryfikacja warunku, o którym mowa w Pkt 1 będzie prowadzana na podstawie przedłożonego życiorysu 
zawodowego ze wskazanym wykształceniem oraz wykazem doświadczenia zawodowego opisanym w 
Załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego, 

 weryfikacja warunku, o którym mowa w Pkt 2 będzie prowadzano na podstawie oświadczenia Oferenta 
określonego w Załączniku nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

 
5. Kryteria oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji oraz wagi punktowe kryteriów 

 
1. Zamawiający przed przystąpieniem do wyboru najkorzystniejszej oferty dokona weryfikacji kompletności ofert 

zgodnie z wymaganiami określonymi w Pkt 8 niniejszego Zapytania ofertowego. Będą rozpatrywane tylko te 
oferty, które przeszły pozytywną weryfikację kompletności.  

2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następującego kryteriów oceny 
ofert: 

Kryterium Waga punktowa 

1 Cena w PLN brutto (C) 100 

Określenie ilości punktów jaką dany Oferent uzyska zostanie obliczone według wzoru: C = (Cn/Cb) x 100% 
gdzie: 
C - ilość punktów za kryterium „Cena w PLN brutto”,  
Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych,  
Cb – cena oferty badanej.  

1. Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 punktów, a pozostałe oferty po matematycznym przeliczeniu w odniesieniu 
do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch 
miejsc po przecinku. 

2. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując 
zasadę, że 1% = 1 punkt. 

3. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów. 
 
6. Badanie ofert 
 
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych 

ofert.  
2. Jeżeli zaoferowana cena wyda się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i wzbudzi wątpliwości 

Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, 
w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco 
niskiej ceny, spoczywa na Oferencie.  

3. Zamawiający poprawi w ofercie:  
a) oczywiste omyłki pisarskie,  
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian  

w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta, którego oferta została poprawiona. 
 
7. Sposób przygotowania oferty 
 
1. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 



 

 

2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert 
złożonych przez Oferenta.  

3. Zamawiający nie przewiduje w niniejszym Zapytaniu ofertowym zamówień uzupełniających. 
4. Termin ważności oferty nie może być krótszy niż 30 dni od upływu terminu składania ofert. Skrócenie tego 

terminu będzie skutkować odrzuceniem oferty. 
5. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Oferta wraz  

z załącznikami musi być sporządzona czytelnie. 
6. Oferta musi być podpisana przez Oferenta. 
7. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub 

złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż polski musi być złożony wraz z tłumaczeniem na język 
polski. 

8. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
9. Oferta musi zawierać:  

a) Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania, 
b) Oświadczenie o czasie pracy– Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania, 
c) Życiorys zawodowy ze wskazanym wykształceniem oraz wykazem doświadczenia zawodowego – Załącznik 

nr 3 do niniejszego Zapytania. 
 

8. Miejsce i termin składania ofert 
 
1. Oferta może być złożona: 

a) W formie skanu wraz z niezbędnymi załącznikami przesłana za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 
dyrektor@przedszkole.wasilkow.pl w tytule wpisując: Dotyczy Zapytania ofertowego nr 1/2023, 

b) w wersji papierowej za pośrednictwem operatora pocztowego na adres: Przedszkole „Słoneczne” w 
Wasilkowie, ul. Henryka Sienkiewicza 24, 16-010 Wasilków z dopiskiem: Dotyczy Zapytania ofertowego nr 
1/2023, 

c) osobiście w siedzibie Przedszkola.  
Oferty składane w ten sposób należy umieścić w kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób 
uniemożliwiający zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu otwarcia 
ofert. 

2. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczanym terminie do dnia 20.02.2023 r., przy czym w przypadku złożenia oferty 
za pośrednictwem operatora pocztowego liczy się data wpływu oferty do siedziby  
w wyznaczonych godzinach. 

3. Oferty dostarczone po tym terminie nie będą rozpatrywane. 
4. Oferent może wprowadzić zmiany do złożonej oferty, pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne 

zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o 
wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, zgodnie z Pkt 8 
niniejszego Zapytania ofertowego z dodatkowym oznaczeniem „ZMIANA”. 

9. Warunki odrzucenia oferty 
 
1. Zamawiający odrzuca ofertę w następujących przypadkach:  

a) Oferta nie spełnia warunków stawianych w Pkt 8 Zapytania ofertowego, w tym również w zakresie jej 
kompletności, 

b) Jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania ofertowego, 
c) Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji, 
d) zostały złożone więcej niż 1 oferta przez jednego Oferenta, 
e) Oferta zawiera istotne błędy w wyliczeniu ceny. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieuwzględnienia oferty, która nosi znamiona „rażąco niskiej ceny”.  
 
10. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 
 
1. Aneksowanie warunków umowy z Oferentem jest dopuszczalne wyłącznie w następującym zakresie  

i przypadkach:  
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a) Zmiany terminu wykonania zamówienia, w przypadku wystąpienia w toku realizacji Projektu okoliczności 
uzasadniających wprowadzenie zmiany w zakresie terminu wykonania przedmiotu zamówienia w celu 
należytej realizacji Projektu; 

b) Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru Oferenta, wyłącznie w sytuacji, kiedy będzie to związane z pojawieniem 
się nowych informacji, faktów uniemożliwiających realizację umowy w pierwotnym kształcie, wyłącznie z 
przyczyn niemożliwych do przewidzenia na etapie jej zawierania oraz pod warunkiem, że nie będzie to miało 
wpływu na cele i rezultaty Projektu, a zmiana będzie wprowadzona dla dobra Projektu. Wprowadzenie 
zmiany nastąpi w drodze porozumienia obu Stron Umowy.  

c) Zmiany w zakresie terminu realizacji przedmiotu umowy w wyniku przyczyny zewnętrznej niezależnej od 
Zamawiającego oraz Oferenta skutkujące niemożliwością realizacji przedmiotu zamówienia; 

d) Wystąpienia siły wyższej, której nie można było przewidzieć wcześniej na podstawie dostępnej wiedzy; 
e) Pozostałe zmiany:  

 zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania płatności na rzecz Oferenta np. na skutek zmian 
zawartej przez Zamawiającego Umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji 
Projektu; 

 w każdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiającego (np. powoduje skrócenie terminu 
realizacji umowy, zmniejszenia wartości zamówienia). 

2. Zmiany postanowień zawartej umowy wymagają ̨dla swej ważności formy pisemnej. 
 
11. Unieważnienie postępowania 
 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a 

także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.  
 
12. Ogłoszenie wyników postępowania 
 
1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona niezwłocznie po zakończeniu procedury ofertowej, tak by rozpoczęcie 

realizacji przedmiotu zamówienia mogło nastąpić nie później niż 01.03.2023 r. 
2. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający poinformuje Oferentów biorących udział w postępowaniu ofertowym 

o wynikach co najmniej drogą pocztową na adres wskazany w Formularzu ofertowym.  
3. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający poinformuje Oferenta, którego ofertę wybrano o miejscu  

i terminie podpisania umowy (szacowany termin podpisania Umowy to nie później niż 01.03.2023 r.).  
4. Udzielenie zamówienia wymaga podpisania umowy pomiędzy Zamawiającym, a wybranym Oferentem. 
5. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstąpi od zawarcia umowy z Zamawiającym, Zamawiający zawiera umowę 

z kolejnym Oferentem, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę 
punktów. 

6. Od prowadzonego postępowania nie przysługują Oferentom środki ochrony prawnej (protest, odwołanie, 
skarga). 

7. Zamawiający sporządzi pisemny protokół z wyboru oferty. 
 
13. Opis sposobu udzielania wyjaśnień  

 
1. Oferent może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania. 
2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania 

ofert, przekazując treść zapytań wraz z wyjaśnieniami danemu Oferentowi oraz umieszczając na stronie 
internetowej Przedszkola: https://przedszkolewasilkow.szkolnastrona.pl/ przy dedykowanym Zapytaniu 
ofertowym pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego 
nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

 
14. Dodatkowe informacje 
 
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym oraz do czynności podejmowanych przez 

Zamawiającego i Oferentów stosować się będzie przepisy Kodeksu Cywilnego.  
2. W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.   
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15. Klauzula informacyjna w sprawie ochrony danych osobowych 

 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
a) W Przedszkolu „Słonecznym” w Wasilkowie powołano inspektora danych osobowych: Pan Marek Woźniak, 
b) administratorem Państwa danych osobowych jest Przedszkole „Słoneczne” w Wasilkowie (zwanym dalej 

jako: Administrator), z którym można się kontaktować: 

 pisemnie kierując korespondencję na adres: ul. Sienkiewicza 24, 16-010 Wasilków, 

 e-mailowo pod adresem: iodo@marwikpoland.pl. 
c) Państwa dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu: 

 związanym z postępowaniem o udzielnie niniejszego zamówienia prowadzonego w trybie zasady 
konkurencyjności, 

 wykonania umowy zawartej przez Państwa z Administratorem oraz do podjęcia działań na Państwa 
żądanie przed zawarciem umowy; 

 celów reklamacyjnych czy też innych działań związanych z postępowaniem o udzielnie zamówienia; 
d) Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania oraz 

realizacji umowy; 
e) obowiązek podania Państwa danych osobowych związany jest z udziałem w postępowaniu o udzielenia 

zamówienia w trybie zapytania ofertowego, 
f) Podanie przez Państwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy z Administratorem, 

jak również udziału w działaniach i projekcie realizowanym przez Administratora. Podanie danych nie jest 
obowiązkowe. Brak podania danych będzie skutkował brakiem możliwości zawarcia oraz realizacji Umowy z 
Administratorem, jak również udziału w działaniach i projektach realizowanych przez Administratora. 

g) Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, a w szczególności nie będą 
podlegały profilowaniu; 

h) Przysługuje Państwu prawo do: 

 żądania dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania; 

 żądania ograniczenia przetwarzania danych; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli przetwarzanie 
Państwa danych przez Administratora narusza przepisy RODO. 

 
16. Załączniki 
 
1. Integralną część niniejszego Zapytania ofertowego stanowią: 

a) Załącznik nr 1. Formularz ofertowy, 
b) Załącznik nr 2. Oświadczenie o czasie pracy, 
c) Załącznik nr 3. Życiorys zawodowy ze wskazanym wykształceniem oraz wykazem doświadczenia 

zawodowego. 
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